Office Manager
& Social Media
Support (m/w/d)



Gesundheitseinrichtungen planen
und bauen. Vollzeit (39h/Woche).

Du

hast..

— eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung

— mehrjahrige einschlagige
Berufserfahrung in der Administration (zB
Vorstandsassistenz, Assistenz der GF,
Blroleitung)

— gute Englischkenntnisse und sprichst
exzellentes Deutsch

— eine positive Grundeinstellung

— den Ehrgeiz zur Exzellenz

— ausgezeichnete Umgangsformen

— eine Affinitat fir digitale Medien

bist..

- verlasslich und gut organisiert

— genau, besitzt eine schnelle
Auffassungsgabe und erledigst Aufgaben
konsequent selbststandig

— umsetzungsstark und fachlich qualifiziert

— flexibel, stets bereit Dich weiterzubilden
und -entwickeln

— kreativ und kommunikativ

wirst..

— die Zukunft des Gesundheitswesens
mitgestalten

— die Administration des Blros
verantworten

— unsere Social-Media-Kanale mitgestalten

— die Geschaftsfihrung administrativ und
organisatorisch unterstltzen

— Prasentationen erstellen und Events
planen

— Chancen fur Deine Weiterentwicklung
nutzen kbnnen

Bewirb Dich jetzt und gestalte mit uns
die Zukunft des Gesundheitswesens.

Peter Obermann
bewerbung@bartosek.com

Jahresbruttogehalt ab EUR 49.000,- brutto fiir 39 Std/Woche;
Uberzahlung bei Héherqualifikation und Berufserfahrung méglich

+43196 10 600 BARTOSEK Medical GmbH
office@bartosek.com VorlaufstraBe 5/1
www.bartosek.com 1010 Wien

Wir

Mit unseren medizinischen Raumlésungen gestalten

wir die Zukunft des Gesundheitswesens. Wir entwickeln,
planen und bauen Orte, an denen sich Menschen besser
um Menschen kiimmern kénnen. Unser Bliro besteht

aus einem jungen Team interessanter Individualisten

mit Hands-On-Mentalitat. Wir férdern Mitarbeiter mit
Eigenverantwortung und Selbststandigkeit.

Wir bezahlen Deinen Erfolg.

Zusatzlich bieten wir ausgezeichnete
Fortbildungsmoglichkeiten und ein groBes Netzwerk.

Kultur

Wir arbeiten mit Ethik und liefern hochste Qualitat,
deswegen sind wir glaubwiirdig.

Wir kommunizieren wertschatzend und respektvoll,
bei uns gilt ein Handschlag. Kooperation und das
Erbringen von Hochstleistungen sind Teil unseres
Firmenalltags.

Wir bieten Dir die Gelegenheit, Dich sinnstiftend
in unser Unternehmen einzubringen.

Real passion,
no bulishit.



